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ANEXO | EDITAL - DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO

HABILITACAO JURIDICA

1. Pessoa Fisica: Cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢ao de Microempreendedor Individual
- CCMEIL cuja aceitacdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:

4.1. Inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a
filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucao

Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

6. Sociedade simples: inscri¢ao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro
onde tem sede a matriz;

8. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo
respectiva.

HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;
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2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU)
por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta
n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresenta¢ao
de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo
das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1943;

5. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital ou Municipal/Distrital do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condi¢do mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio
ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscri¢ao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

1. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitacdo/contratacdo, ou de
sociedade simples (art. 5°, inciso I, alinea “c”, da Instru¢do Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou
de sociedade simples;

2. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor — (Lei n° 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso II);

3. As demonstragdes contdbeis, apresentadas pelas empresas participantes do certame devem seguir as
Normas Brasileiras de Contabilidade quanto as exigéncias de reconhecimento, mensuracao,
apresentacao e divulgacao relacionada a transagdes e outros eventos.

4. Balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos
2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:
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4.1. Indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1
(um);

4.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilita¢do e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura; e

4.3. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter
sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

4.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmissao da Escrituracdo Contébil Digital - ECD ao SPED.

4.5. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de
habilitagdo capital minimo OU patrimdénio liquido minimo de 10% do valor total estimado da
contratac¢ao.

4.6. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da
habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contdbeis pelo balanco de abertura. (Lei n° 14.133,
de 2021, art. 65, §1°).

4.7. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declaragao
assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

QUALIFICACAO TECNICA

1. Declaragao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes constantes do Estudo
Técnico Preliminar, Termo de Referéncia ¢ edital.

1.2. A declaragdo acima podera ser substituida por declaragcdo formal assinada pelo responsavel técnico
do licitante acerca do conhecimento pleno das condi¢des e peculiaridades da contratagao.

1.3. Comprovante de cadastro ou certificado de registro junto ao Ministério do Turismo como
“Agéncia de Viagem”, nos termos do art. 22 da Lei n® 11.771/2008 e do art. 18 do Decreto n°
7.381/2010.

Justificativa: O registro junto ao Ministério do Turismo constitui exigéncia legal para a
atuacao de empresas prestadoras de servigos turisticos.

2. Ato de registro perante a Internacional Air Transport Association (IATA) registrado no Cartorio de
Titulos e documentos, juntamente com a sua tradu¢ao juramentada ou contrato com consolidadora.

3. Na hipodtese de a empresa nao dispor do registro perante a IATA, podera apresentar declaragcdo
expedida pelas empresas internacionais de transporte aéreo regular, listadas na pagina da internet da
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Agéncia Nacional de Aviagdo Civil- ANAC, obtida no site www.anac.gov.br, traduzidas por tradutor
juramentado, se for o caso, comprovando que a licitante ¢ possuidor de crédito direto e estd autorizado
a emitir bilhetes de passagens aéreas internacionais durante a vigéncia do contrato; OU

4. Declaracdo das companhias brasileiras de transporte aéreo regular GOL, LATAM, AVIANCA,
PASSAREDO e AZUL, com data de emissao ndo superior a 60 (sessenta) dias da primeira publicacao
do Edital, comprovando que a licitante ¢ possuidora de crédito perante as referidas empresas, esta
autorizada a emitir passagens aéreas dessas companhias durante a vigéncia do contrato e esta em situagao
regular perante essas empresas.

5. Serdo aceitas declaracdes emitidas em nome de agéncias consolidadoras, desde que comprovado o
vinculo para emissdes de passagens entre a agéncia consolidada e a respectiva consolidadora.

6. Justificativa:

a) A IATA emite diretrizes para agéncias de viagens que operam internacionalmente, incluindo a
necessidade de autorizagdes especificas para emitir passagens aéreas. Essas diretrizes complementam a
base legal para exigir que as agéncias estejam autorizadas pelas companhias aéreas.

b) A exigéncia do certificado IATA em procedimentos licitatorios tem por objetivo atestar que a empresa
possui condigdes de emitir bilhetes de passagem nas companhias aéreas.

¢) O credenciamento na IATA ¢ um reconhecimento formal de que a agéncia de viagens estd autorizada
a vender e a emitir bilhetes aéreos internacionais. E nesse contexto de responsabilidades est4 a garantia
de que o dinheiro pago as agéncias de viagens chegara as companhias aéreas e que as emissdes € outras
transacdes com bilhetes internacionais estdo sendo feitas conforme o exigido. Além disso, a agéncia de
viagens somente ¢ credenciada se demonstrar boa situagdo financeira, seguranca de instalacdes e
capacitagdo profissional dos funcionarios. Tendo em vista todos esses fatores, em especial, a
impossibilidade de emissdao de bilhetes internacionais sem o registro na IATA, ndo ha como
desconsiderar essa realidade nas licitagdes publicas.

d) Importante destacar que a jurisprudéncia emanada do egrégio Tribunal de Contas da Unido, tem
sustentado que a exigéncia do registro no IATA como condi¢do para participagdo na licitacdo extrapola
o texto legal e afigura-se restritiva ao carater competitivo do certame. Entretanto, a contratagao objeto
deste estudo ndo tem o propdsito de trazer tal limitagdo, posto que aceita outros documentos que
possivelmente poderao ser adquiridos por qualquer agéncia independentemente do seu porte, conforme
exigido no item 4.21.2 do ETP e respaldado pela Corte de Contas no ACORDAO n° 2596/2021 — TCU
— Plenério:

7. Com fundamento nos arts. 32, inciso II, e 34 da Lei 8.443/1992, conhecer e acolher parcialmente os
embargos de declaracdo, atribuindo-lhes efeito infringente, para, em substituicdo a determinagdo con da
no item 1.7.1.2 do Acérdao 281 /2021-TCU-Plenario, determinar a Federacao das Industrias do Rio de
Janeiro (Firjan), a Diretoria Regional do Servico Social da Industria no Rio de Janeiro (Sesi/RJ) e a
Diretoria Regional do Servigo Nacional de Aprendizagem Industrial no Rio de Janeiro (Senai/RJ) que,
caso desejem dar continuidade a contratagdo do objeto previsto no Pregdo Eletronico 47/2020,
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republiquem o respectivo edital sem a exigéncia da certificagdo de IATA (item 9.3.3 do edital), ou
prevejam a admissao de alternativa menos restritiva que possa substitui-la.

8. Declaracao de que ¢ proprietaria ou de que possui licenca de uso de sistema operacional eletronico
habilitado e interligado com as bases de dados e sites das companhias aéreas brasileiras com voos
nacionais e internacionais regulares e dos principais sistemas GDS disponiveis no mercado.

9. Comprovagdo de aptidao para a prestagdo dos servigos em caracteristicas, quantidades e prazos
compativeis com o objeto desta licitagdo, mediante a apresentacdo de atestado (s) fornecido (s) por
pessoas juridicas de direito publico ou privado.

9.1. Para fins da comprovagao de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a servigos
executados com as seguintes caracteristicas minimas:

a) Entende-se por atividade pertinente: prestacao de servigos de agenciamento de viagens;

b) Entende-se por compativel em caracteristicas: emissdo de bilhetes e passagens aéreas nacional e
internacional;

9.2. Devera haver a comprovacgao da experiéncia minima de 2 dois anos na prestacao dos servigos, sendo
aceito o somatodrio de atestados de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os 2 dois anos
serem ininterruptos, conforme item do Anexo VII A da IN/SEGES/MPDG n° 05/2017.

9.3. Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econdmica principal
ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.4. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se decorrido, pelo
menos, um ano do inicio de sua execugdo, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior,
conforme item 10.8 do anexo VII A da IN SEGES/MPDG n° 05/2017.

9.5. Podera ser admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo do servigo, a apresentagao
de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa situagdo se equivale,
para fins de comprovagdo de capacidade técnico operacional, a uma Uinica contratagao, nos termos do
item 10.9 do Anexo VII A da IN SEGES/MPDG n° 5/2017.

9.6. Caso solicitado, o licitante disponibilizard todas as informagdes necessarias & comprovacdo da
legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos, copia do contrato que
deu suporte a contratagcdo, endereco atual da Contratante e local em que foram prestados os servicos,
consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII A da IN SEGES /MPDG n° 05/2017.

9.7. Atender as conveniéncias de dia e horario do CRC/PE, quando de emissdao de passagens aéreas
solicitadas.

9.8. Atendimento em horario condizente ao horario de funcionamento do CRCPE, das 08 as 17h horas,
horario local de Pernambuco-Recife, de Segunda a Sexta-Feira.

9.9. Fora do horério estipulado, citado no item anterior, € também nos fins de semanas e feriados, a
contratada devera indicar empregado para atender os casos excepcionais e urgentes, disponibilizando
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para o contratante, plantdo de telefones fixos e celulares que possibilite contato imediato com a
Contratada;

DISPOSICOES GERAIS SOBRE HABILITACAO

1.  Quando permitida a participacdo na licitagdo/contratacdo de empresas estrangeiras que nao
funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacao serao atendidas mediante documentos equivalentes,
inicialmente apresentados em traducao livre.

2. Na hipotese de o fornecedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para assinatura
do contrato ou da ata de registro de pregos ou do aceite do instrumento equivalente, os documentos
exigidos para a habilitagao serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos
do disposto no Decreto n° 8.660, de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados
pelos respectivos consulados ou embaixadas.

3. Nao serdo aceitos documentos de habilitacio com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

4, Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, € se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

5. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nlimeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuigdes.



